SCOALA GIMNAZIALA NR.11 ORADEA
Str. Moldovei Nr. 55 Tel/fax :0359413170
Email:scoalal 1.oradea@yahoo.com

ANEXA 3

Calendarul desfasurdrii concursului pentru postul de secretar este urmdtorul:

21.09.2021 — Publicarea anuntului

27.09.2021 — 29.09.2021 —intre orele 15.00 - 16.00 — Depunerea dosarelor de concurs la secretariatul
scolii si verificarea documentelor

30.09.2021 — Selectia dosarelor de catre membrii comisiei de concurs

30.09.2021 — ora 15.00 — Afisarea rezultatelor in urma selectiei dosarelor

30.09.2021 — intre orele 15.00 - 16.00 — Depunerea contestafiilor privind rezultatele selectiei dosarelor
01.10.2021 —intre orele 13.00 - 14.00 Solutionarea contestatiilor

01.10.2021 —ora 15.00 — Afisarea rezultatului contestatiilor

14.10.2021 — intre orele 12.00 - 13.00 - Sustinerea probei scrise

14.10.2021 —ora 13.00 Sustinerea probei orale

14.10.2021 — ora 16.00 — Afisarea rezultatelor

15.10.2021 — ora 15.00 - 16.00 - Depunerea contestatiilor privind rezultatele concursului

16.10.2021 — ora 13.00 - Afisarea rezultatelor finale
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SCOALA GIMNAZIALA NR.11 ORADEA
Str. Moldovei Nr. 55 Tel/fax :0359413170
Email:scoalal 1.oradea@yahoo.com

ANEXA 4

Tematica concursului:

Organizarea sistemului de invatamant preuniversitar;

1
2. Actele de studii — tipuri, conditii de eliberare, modul de completare;
3. Duplicate ale actelor de studii;

4.
5
6
7

Documente scolare;

. Acordarea burselor scolare, Euro 200 si a altor ajutoare sociale pentru elevi;
. Arhivarea si circuitul documentelor;
. Intocmirea si gestionarea bazei de date SIIIR.

Bibliografia:

LEGEA nr. 1 /2011 - Legea educaiei nationale publicatd in MO 18/2011, cu modificarile si

completérile ulterioare;

Legea nr.53/ 2003 Codul Muncii, cu modificérile si completarile ulterioare;

OMENCS nr. 3844/2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si al
documentelor gestionate de unititile de invatimant preuniversitar;

Ordin 5085/2019 privind modificarea si completarea Anexei (OMECTS nr.5576/2011) privind
aprobarea criteriilor generale de acordare a burselor elevilor in invatimantul preuniversitar de stat;
Legea 126/2002 pentru aprobarea Ordinului 33/2001 privind acordarea de rechizite scolare;

HG 1294/2004 — acordarea ajutorului financiar Euro200;

Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale

Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor din invitamantul preuniversitar de stat
aprobat prin OMEC/nr.5447/2020;

Regulament privind regimul stampilelor si sigiliilor, OM 4511/2017

Obs. Documentele mentionate vor fi studiate in varianta actualizata.
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MINISTERUL EDUCATIEI

COALA GIMNAZIALA NR.11 ORADEA
7= Str. Moldovei Nr. 55 Tel/fax 10359413170
-3 Email:scoalal 1.oradea@yahoo.com

Calendarul desfasurdrii concursului (pentru postul de muncitor) este urmdtorul:
21.09.2021 — Publicarea anungului

27.09.2021 — 29.09.2021 —intre orele 15.00 - 16.00 — Depunerea dosarelor de concurs la secretariatul
scolii i verificarea documentelor

30.09.2021 — Selectia dosarelor de catre membrii comisiei de concurs

30.09.2021 — ora 15.00 — Afisarea rezultatelor in urma selectiei dosarelor

30.09.2021 — intre orele 15.00 - 16.00 — Depunerea contestatiilor privind rezultatele selectiei dosarelor
01.10.2021 —intre orele 13.00 - 14.00 Solutionarea contestatiilor

01.10.2021 — ora 15.00 — Afisarea rezultatului contestatiilor

14.10.2021 - fintre orele 12.00 - 13.00 - Sustinerea probei scrise

15.10.2021 ora —12.00 Sustinerea probei practice

15.10.2021 —ora 13.00 Sustinerea probei orale

15.10.2021 — ora 16.00 — Afisarea rezultatelor

16.10.2021 —ora 15.00 - 16.00 - Depunerea contestatiilor privind rezultatele concursului

16.10.2021 — ora 13.00 - Afisarea rezultatelor finale

Prof. SAITOS ALINA-LOREDANA
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Explo
Lucriri de reparatii si de intretinere a mobilierului scolar, a usilor, ferestrelor, parchetului, etc
Defectiuni ale instalatiile sanitare/termice , etc;

Notiuni generale de s@natate §i securitate in munca.
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MINISTERUL EDUCATIEI
SCOALA GIMNAZIALA NR.11 ORADEA
Str. Moldovei Nr. 55 Tel/fax :0359413170
Email:scoalal 1.oradea@yahoo.com

BIBLIOGRAFIA concursului de ocupare a postului de ‘muncitor M1 :

Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar
aprobat prin ORDINUL nr. 5447 din 2020, Titlul IV:,Capitolul III

LEGEA nr. 319/2016 cu modificérile §i completérile ulterioare, referitoare la sanatate §i
securitate in munca

LEGEA nr. 53 din 24 ianuarie 2003 (*republicata*) Codul muncii*). TITLUL IIL
Legea 307/2006 cu modificérile i completarile ulterioare, referitoare la apararea
impotriva incendiilor ; :

Legea 307/2006 cu modificarile §i completarile ulterioare, referitoare la apararea
impotriva incendiilor ;

Tematica de concurs:

atarea instalatiilor electrice, sanitare, de incélzire si a echipamentelor acestora ;
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