INSTITUTIA: SCOALA GIMNAZIALA NR.11 Nr24d. a4 8002 0%
CUI: 12541735

SEDIU: ORADEA, STR.MOLDOVEI NR.55

PERSOANA CONTACT: CIUCIU ADRIAN-CALIN

TELEFON: 0747951914

FAX 0359413169, 0359413170

E-MAIL scoalall.oradea@yahoo.com

ANUNT CONCURS PENTRU POST CONTRACTUAL

Scoala Gimnaziald nr. 11 cu sediul in: localitatea ORADEA, strada MOLDOVEI, nr.
55, judetul BIHOR, organizeaza concurs pentru ocuparea urmétorului post aprobat prin H.G.
nr. 1336/2022.
Denumirea postului: 1 post ingrijitor curatenie - post vacant - contractual.
Conditii specifice de participare la concurs:
- nivelul studiilor: medii
- vechime 1n specialitate studiilor necesare ocuparii postului: 2 ani.
Data, ora si locul de desfasurare a concursului:
Proba scrisa: data de 16.11.2023, ora 10., la sediul institutiei.
Proba de interviu: data de 16.11.2023, ora 14:30, la sediul institutiei.
Data limitd pana la care candidatii vor depune actele pentru dosarul de concurs este de 10
zile lucratoare de la afisare, la sediul institutiei.
Date contact: SCOALA GIMNAZIALA NR.11 tel: 0359413170, e-mail:
scoalal 1.oradea@yahoo.com; — persoand de contact Ghitas Nicoleta.
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ANEXA nr. 1

Conditii de participare la concurs:

1. Conditii generale previzute la art. 15 din H.G. nr. 1336/2022; &
Conditii generale si specifice stabilite prin fisa postului, aferente functiei pentru care se
organizeaza concursul;

Studii medii;

Vechime 2 ani;

Stare de sanatate specifica postului pentru care candideaza;

Cazier.

b

o
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ANEXA nr. 2

a0 A8 S0

FISA POSTULUI
INGRLJITOR

in temeiul Legii invagamantului preuniversitar nr. 198/2023, a Legii nr. 53/2003 de aprobare a
Codului Muncii cu completdrile si modificérile ulterioare, Ordinul nr.600 / 2018 al Secretarului General
al Guvernului pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice, Hotararea
nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, in temeiul contractului individual
de munca inregistrat in Registrul de evidentd a contractelor individuale de munca cu numarul

se incheie astizi, , prezenta figd a postului:

A. INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL:
1. Nivelul postului: functie de executie

2. Denumirea postului: INGRIJITOR CURATENIE

3, Gradul/Treapta profesional/profesionala:

4. Scopul principal al postului: INGRIJITOR CURATENIE

B. CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUL:
1. Studii de specialitate: studii generale;
2. Perfectionari (specializari):

3. Competentele postului:
a) Complexitatea postului:

- Executarea curdteniei si a dezinfectiei;
b) Necesitatea unor aptitudini deosebite:
- Afectivitate fata de elevi;

- Empatie;
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- Empatie;

- Capacitatea de organizare a muncii;

¢) Conditiile fizice ale muncii:

- Activitatea ingrijitoarei de curdtenie se desfagoara in toatd unitatea, iar atunci cand situagie o cere la

clasa, in curte, acolo unde este nevoie de ea;

C. ATRIBUTIILE POSTULUL

Domnul / Doamna . posesor/posesoare a Contractului Individual de Munca
inregistrat la Registrul de evidentd a contractelor individuale de munca la nr ma oblig sa
respect urmitoarele atributii, sarcinile de serviciu obligatorii reprezentand __ ore/sdptamana,

corespunzitoare unei pari din salariul de baza, stabilite la data de

I. ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUI
1. SARCINI DE SERVICIU
a) GESTIONAREA BUNURILOR:
1. Preia sub inventar, de la administrator, bunurile din sélile de clasa, holuri, grup sanitar, curte, si
raspunde de pastrarea lor;
2. Preia materialele de curitenie siptamanal sau ori de cite ori este nevoie de ele;
3. Raspunde de bunurile personale ale elevilor, cadrelor didactice.
b) EFECTUAREA LUCRARILOR DE INGRIJIRE:
1. Aspirarea prafului;
. Stergerea prafului de pe mobilier, flori, calorifere, pervazuri, etc;
. Miturarea spatiilor care nu se aspiré;
. Spélat geamuri, usi, mobilier, faian{a, dusumele, gresie:

. Curatenia si dezinfectia grupurilor sanitare zilnic (W.C.-uri, chiuvete, faiania, gresie);

]
3
4
5
6. Dezinfectia mobilierului (saptamaénal):
7. Pastreza instalatiile sanitare si de incilzire centrald in conditii normale de functionare;
8. Executd mici lucrari de reparaii (vopsit mobilier. varuit):

9. Respectd normele P.S.1.;

10. Indeplineste si alte sarcini trasate de conducerea unitatii:
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¢) CONSERVAREA BUNURILOR:
1. Controleaza zilnic usile, geamurile, mobilierul, robinetele, W.C.-urile si semnaleaza defectiunile
constatate directorului, administratorului, muncitorului de intretinere sau responsabililor cu igiena si

curdtenia;

2. RESPONSABILITATEA IMPLICATA DE POST:
- Asumarea responsabilitaii §i asigurarea securitdiii elevilor;
- Asumarea responsabilita(ii in pastrarea si intrefinerea curafeniei, a materialelor si a mijloacelor din

dotare;

3. SFERA DE RELATII:

a) Gradul de solicitare din partea unitatii:

- Respectarea Regulamentului intern;

- Participarea la instructajul de protectia muncii si P.S.1.;

- Participarea la instructaje de cunoastere §i aplicare a normelor igienico-sanitare;

- Efectueaza controale medicale periodice.

b) Gradul de implicare in executarea atributiilor de serviciu:

- Utilizarea in mod eficient a resurselor puse la dispozitia: echipamente, materiale dE‘ curdfenie si
dezinfectie; :

- Raspunde cu promptitudine sarcinilor date de conducerea unitatii;

- Aduce la cunostinta sefului de compartiment orice disfunctionalitati aparute in sectorul respectiv;

- Poseda abilitati de munca in echipa.

d) Comportamentul §i conduita:

- Si aibi un comportament si o conduita adecvata unei institutii de invatamant atat fatd de copii, cét si
fata de colegi:

4. PROGRAMUL DE LUCRU:

- schimbul I: 6:30-14:30;

- schimbul 1I: 12-20;
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1. ALTE ATRIBUTIL
CONDUITA PROFESIONALA:

1. Manifestarea atitudinii morale si civice (limbaj, tinuta, respect, comportament).

1. Utilizarea unui limbaj civilizat, politicos in totalitatea relatiilor interumane, eliminarea limbajului
vulgar, a calomniei si denigrarii altora;

2. Prezentarea la serviciu intr-o tinuta decentd;

3. Respectarea sefilor, a colegilor, a subalternilor. a persoanelor din afara unitatii, a elevilor;

4, Comportamentul la locul de munca sa fie unul civilizat punand pe primul loc relatiile interumane,
armonia grupului, munca in echipa si randamentul muncii.

2. Respectarea si promovarea deontologiei profesionale.

1. Profesionalismul, stipanirea domeniului in care desfasoara activitate;

2. Munca tenace, eforturi sustinute, perseverenta si implicare directd in activitatile pe le are in atributiile
de serviciu;

3. Manifestarea spiritului de echipa (actiunea ganditd si infaptuita in comun, coeziunea i intrajutorarea
colegilor in realizarea activitatii);

Asumarea responsabilitatii personale in solugionarea sarcinilor ce revin;

D. SFERA RELATIONALA A TITULARULUI POSTULUIL:

1. Sfera relationald interna:
a) Relatii ierarhice:

- subordonat fata de: director; director adjunct;
b) Relatii functionale: cu salariafii;

¢) Relatii de control:

d) Relatii de reprezentare: reprezinté unitatea.
2. Sfera relafionald externi:

a) cu autoritati si institugii publice:

b) cu organizafii internationale:
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¢) cu persoanc juridice private:

3. Delegarea de atributii si competenti:

(Se vor trece atributiile care vor fi delegate citre o altd persoand n situatia Tn care salariatul se afla in mmposibilitatea de a-5i
indeplini atribufiile de serviciu {concediu de odihni. concediu pentry incapacitate de munca, delegaii, concediu fara plaia,
suspendare, detasare etc.). Se vor specifica atributiile. precum si numele persoanei/persoanelor, dupi caz. care le va/le vor

prelua prin delegare.)

Rispunderea disciplinari:
Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespunzitor atrage dupa sine

scaderea corespunzatoare a calificativului si / sau sanctionarea disciplinara, conform prevederilor legii.

E. INTOCMIT DE: .
1. Numele si prenumele:

2. Functia de conducere:

3 SemnAtlTd .~ commss

4, Data intocmirii..........

F. LUAT LA CUNOSTINTA DE CATRE OCUPANTUL POSTULUI:
1. Numele si prenumele:

2. SEMBANITA ¢ oo s

G. CONTRASEMNEAZA:
1. Numele si prenumele:
2. Functia:

3. SemBRIOTE v vvvs s vy

Prezenta fisd a fost intocmitd in 2 (doud) exemplare, unul raménand in documentele unitatii, iar al
doilea exemplar fiind inménat angajatului.

Am primit un exemplar,




SCOALA GIMNAZIALA NR.11, ORADEA
Str. Moldovei Nv. 55; Tel/fax :0359413170;
E-mail: scoalal1.oradea@yalioo.com

ANEXA nr. 3

Calendarul desfisurdrii concursului este urmdtorul:
18.10.2023 — Publicarea anunfului

6.11.2023- 10.11.2023 — Depunerea dosarelor de concurs la secretariatul scolii si veri ficarea
documentelor

13.11.2023 — Selectia dosarelor de citre membrii comisiei de concurs
13.11.2023, ora 16:00 — Afisarea rezultatelor in urma selectiei dosarelor
14.11.2023 péna la ora 12:00 — Depunerea contestatiilor privind rezultatele selectiei dosarelor
14.11.2023 pani la ora 14:00 — Solutionarea contestatiilor

14.11.2023 ora 16:00 — Afisarea rezultatului contestafiilor

16.11.2023 — ora 10:00-11:00 — Sustinerea probei scrise

16.11.2023 — ora 13:00 — Afisarea rezultatelor probei scrise

16.11.2023 — ora 14:30 — Sustinerea interviului

16.11.2023 — ora 16:00 — Afisarea rezultatelor

17.11.2023 — intre orele 8:00-12:00 — Depunerea contestatiilor
17.11.2023 — ora 14:00 — Afisarea rezultatelor finale
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ANEXA nr. 4

BIBLIOGRAFIA concursului de ocupare a postului de ingrijitor curitenie:

Regulament-cadru de organizare §i functionare a unitatilor de invatiméant preuniversitar
aprobat prin Ordinul nr. 4183/2022, TITLUL 1V, Capitolul 11I;

LEGEA nr. 319 din 14 iulie 2005 (*actualizatii*) securitatii si sdnatatii in munca;
Normele metodologice de aplicare a prevederilor Legii securitatii si sanataii in munca nr
319/2006, aprobate prin HOTARAREA nr. 1425 din 11 octombrie 2006
(*actualizatd®);

LEGEA nr. 53/2003 — Codul muncii, republicata, cu modificarile si completérile
ulterioare;

Normele de igiend privind unitatile pentru ocrotirea, educarea si instruirea copiilor si
tinerilor aprobate prin ORDINUL NR. 1456/2020.

Tematica de concurs:

Reguli de efectuare a curageniei; -
Notiunile fundamentale de igiend;
Reglementari privind securitatea muncii
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ANEXA nr. 5

Dosarul de concurs va contine, in mod obligatoriu, urmdatoarele documente:

LTS

Opis

Formular de inscriere la concurs, conform modelului previzut la anexa nr. 6.

Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
aflate in termen de valabilitate.

Copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupé caz.

Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor i ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializiri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor
specifice ale postului.

Copia carnetului de munc, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care si ateste vechimea in munca/ in meserie si sau in specialitatea studiilor.

Certifical de cazier judiciar, extrasul de pe cazierul judiciar sau o declaratie pe proprie
raspundere ci nu are antecedente penale care sa il faca incompatibil cu functia pentru
care candideaza.

Notii: candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o
declaratie pe proprie rdspundere cd nu are antecedente penale, are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tdrziu pdnd la data
desfésurdrii primei probe a concursului.

Adeverinta medicala care s ateste starea de sandtate corespunzatoare, eliberatd de cétre
medicul de familie al candidatului sau de citre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului.

Notd: Adeverinta care atestd starea de sdndtate va contine, in clar, numdrul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul
Sdnatdtii.

Curriculum vitae, model comun european.
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ANEXA NR. 6

Formular de inscriere

Autoritatea sau institutia publica:

Functia solicitata:

Data organizarii concursului, proba scrisa i proba interviu:

Numele si prenumele candidatului:

Datele de contact ale candidatului (Se utilizeaza pentru comunicarea cu privire la concurs.):
Adresa:

E-mail:

Telefon:

Persoane de contact pentru recomandari:

Numele si prenumele Institufia Functia Numdrul de telefon

Anexez prezentei cereri dosarul cu actele solicitate.

Mentionez ¢a am luat cunostinid de conditiile de desfagurare a concursului.

Cunoscind prevederile art. 4 pet. 2 si 11 si art. 6 alin. (1) lit._a) din Regulamentul (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor), in ceea ce priveste consimiamantul cu privire la prelucrarea datelor cu

caracter personal declar urmatoarele:

imi exprim consim{agmantul 0O

Nu imi exprim consimtaméantul O

cu privire la transmiterea informatiilor $i documentelor. inclusiv date cu caracter personal

necesare indeplinirii atributiilor membrilor comisiei de concurs, membrilor comisiei de

solutionare a contestatiilor si ale secretarului, in format electronic.
@
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Imi exprim consimtaméntul O

Nu imi exprim consim{amantul [

ca institufia organizatoare a concursului s solicite organelor abilitate in conditiile legii
certificatul de integritate comportamentald pentru candidatii inscrisi pentru posturile din
cadrul sistemului de invatdmAnt, sanatate sau protectie sociala, precum si din orice entitate
publicd sau privatd a cérei activitate presupune contactul direct cu copii. persoane in vérsti.
persoane cu dizabilitati sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune
examinarea fizica sau evaluarea psihologic a unei persoane, cunoscand ca pot reveni oricind

asupra consim{améntului acordat prin prezentul formular.

Imi exprim consim{amantul O

Nu imi exprim consimtaméntul O

ca institutia organizatoare a concursului sa solicite organelor abilitate Tn conditiile legii
extrasul de pe cazierul judiciar cu scopul angajarii, cunoscand c¢d pot reveni oricand asupra
consim{@mantului acordat prin prezentul formular.

Declar pe propria raspundere c¢d in perioada lucratd nu mi s-a aplicat nicio sancfiune
disciplinara/mi s-a aplicat sanctiunea disciplinard . ..........

Declar pe propria raspundere. cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la

falsul in declaratii, ca datele furnizate in acest formular sunt adevarate.

Semnatura:

Data:




