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4, Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele sl persoanele implicate

Prezenta procedurd reglementeazd modalitatea de constituire a formatiunilor de studiu By Tnvatdmantul
preuniversitar, prin distribuirea aleatorie a elevilor, cu respectarea principiului nediscriminarii, al asigurarii
echititii 5i egalitdii de sanse, al transparentei, al incuzivnii, al centrdrt educatiei pe beneficiaril priman al
arcesteia, al accesibilitati si disponibilichti, al intereswului superior al copiluluifelevului,

4.2, D3 asigurarl cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3. Aslgurad continuitatea activititll, inclusiv In conditii de fluctuatie a personalulul

2.4, Sprijind auditul si/sau alte organisme abllitate Tn actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, In luarea deciziei

4.5, Alte scopuri
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E. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activittii la care se refera procedura operationalé:

Dispozifile prezentei proceduri se aplicd In unitatea de Tnvatdmant |a casele de invatdmant primar §i
gimnazial in care se constitule cel putin doud formatiuni de studiu la clasele de inceput de nivel: clasa
pregatitoare, clasa a v-a.

5.2. Delimitarea explicitd a activitatil procedurate Tn cadrul portofoliulul de activitati desfasurate
de unitate:

Activitatea este relevantd ca impontantd, fiind procedurata distinct Tn cadrul ynit3tii. Procedura se aplica de
comisia de inscriere si distribuire aleatorie aelevilor, conform Procedurii de distribugie aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor In formatiunile de studiu, aprobata prin Ordinul nr. 3345/2024,

5.3, Listarea principalelor activitdt] de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea proceduratd depind tcate celelalte activitdy din cadrud unitdtii, datoritd rolului pe care
aceastd activitate il are in cadrul deruldrél corecte $ila timp a tuturor proceselor.

G.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date sifsau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele,

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele,

5.4.3. Compartimente implicate In procesul activitagii:
Didactic,

SrE
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementdri internationale:

- Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circudatie a acestor date 5 de abrogare a Directivel 95/46/CE
{Regulamentul general priving protectia datelor).

6.2, Legislatie primara:

Ordinul  nr.  3945/2024  privind  aprobarea  Procedurli  de  disibulie  aleatorie 2
antepregtolarilor/prescolarilorfelevilor in formatiunile de studiu]
- Legea invarAmantulul preuniversitar nr, 198/2023, cu modificrile 5| completarile ultericare;
- Ordinului ministrulsl educatiei nr, 5072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la
nivelul sistemului national de Tvatdmint preuniversitar 5l superior, cu modificrile ultericare;
- Ordinul e, 61342016 privind interzicerea segregérii scolare in unitafile de invaldmidnt preuniversitar;
- Ordonanta or. 137/2000 privind prevenirea $i sanciioparea tuturor formelor de discriminare, cu
maodificarite $i completarile ultericare;
- Ordinul nr. 418372022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare i functionare a unitatdlor
de invajAmant preuniversitar, cu modificarile si completdrile ulterioare,

6.3. Legislatie secundara:

. Ordin nr, 600/2018 privind aprobarea Codului controlubui intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficlal, Partea [ nr, 387 din 07.052018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard a nivelul unitatiler de fnvatdmant
preuniversitar » Standardubui @ - Procedurl previzut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernulul nr. 6002015

- Ordinul nr. 622372023 pentru aprobarea Metodelogiel-cadru de organizare g functlonare a consilislor de
administratie din unitdjile de Invatamant preuniversitar.

&.4. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale unititii:
- Regulamentul de organizare 5 funcfionare 8 Undtati;

- Regulamentul intern al unitatii;

- Decizi ale Conducdtorulul unitafii;

- Hotérdri ale Consiliului de Administratie;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative,
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7. Definitil 51 abrevieri
7.1. Definitil ale termenilor:
Mrert o Termwnwl oo | pefiniia gl 7 sau, dacd este can, actul care definegte termienul |
1 2 i
7.1 Procadul dooumenatd Mpdul specific de reaioane 3 unel actiatddl say a wnui proded, SN e Siporn
e hirtie sau in format slectronic; procedurie dooumentate pot fi procedis de
Alstem g precedurt cperagionale;
213 | Procedurh de sigtem peacedurd Dinscrie LN proces saw o SEvitate cane se desfipeard kb ndvehd entititi publice
generali} aplicabiliaplicablld majorratl siu WELfor campartimentelor dintr-g entitate
publick;
7.3 | Procedurs operapenall (procedurd de Procecuri core descrie un prooes SeU o BT care 52 desfasearh la nelul

luerul urwia s mai mulier compamimente dinte-o entivate, fird aplicabdiate la
mﬁuiﬁh-rgjlxsnl;ilﬂ; puklioe;

714 | Docosment Mgt prin care s& adevereste, 50 constatd say se pretonizeard un fapt. s& conferd
U drept, 46 recunsaste o obbgatie respectiy [eul Sons Sau TRt insoriplid Lo
alth armenie serving la cunpasterea ungn fapt read altual Sau din tredut

T1.8 | Aproban Confirmares sorsd, semndiurs 5 datarea acesteia, a autoritti desemnate de &
fii & aoord cu aglicaraa respectivului document in arganizaie:

Ti& | verificare Cenfirmare prin exarminase 5i furnizane de doverl ohilecthve de cilre sutoritacea
cesarrmatd dverificator), & fapiulul 28 swnt satisfeouts cerinjele specificane,
inclusiv cerieebe Comasiel de Monitarizace:

TAT | Forrmastioni Se Shudi Grupa/Class constituts in conformitate cu prevedenle art. 23 din Legea
irvagamantubu preuniversitar or, 19870003,

7.2. Abrevier| ale termenilor:

Nr.Crr | - Abrevieres SO Termenul abreviat -
1 i 3

Juk.] Fripiadura oe sistem

Fk PO Procedurd ofsefajlonald

713 |E Efaborare

Fad v Werficars

735 |Ap Aglicare

7.6 | Ah. Artranm

TEF | SHR Sistemul Informatic imagrat al Imvlipimantulul din Romania
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B. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Prezenta procedurd reglementeazd modalitatea de constitulre a formagiunilor de studiu Tn Tnvagdmantul
preuniversitar, prin distribuirea aleatorie devilor, cu respedarea principiului nediscrimindrii, al asigurari
echitatii 5 egalititil de sanse, al transparentei, al incluziunil, 2l centrarii educatiei pe beneficiarii primari al
acesteia, al accesibilicili 5 dispontbilititl, al interesului superior & copiluluifelevulul, Tn conformitate cu
prevederile Proceduril de distributie aleatorie a anteprescolarilor/prescolariforfelevilor Tn formatiunile de
studiv, aprobatd prin Ordinul nr. 3845/2024,

Pentru respectarea obligatiel prevazute de legislatie, unitatea de Tnvatdmant preuniversitar
distribuie in mod echitabil, In formatiuni de studiu, i urmétoarele categorii de elevi:

- copifi cu cerinte educationale speciale;

- cer care repetd anul scolar;

- cei care nu au parcurs cichsl prescolar saul-au parcurs incomplet;

- cei a caror imba materna diferd de limba de predare;

- tei transferati dintr-o altd tard/unitate de invatadmant/class;

- cel admisl pe locurile distine: alocate candidagilor cu cerinie educationale speciale sau pe locurile speciale
pEntru rormd,

Criteriile pe baza cirora se constituie formatiunile de studiu sunt:
1. Transparenta;

2. Echitate;

3. Nondiscriminare;

4. Incluziune.

La constituirea formatiunilor de studiu vor respecta prevederile procedurii privind Segregarea scolard.
8.2. Documente utilizate:

E.2.1. Lista si provenienta documentelor:

1. Decizia de numire pentru Comisia de inscriere $i distribuire aleatorie a copiilor/elevilor din unitatea de
rvatamant

2. Listele finale privind copiii‘elevii nscrisi, generate din Sistemul Informatic integrat al imvagamantulul
din Romidnia {SHIRYE

3. Listele privind formatiunile de studiu rezultate; z
4. Listele cuprinzind cadrele didactice repartizate, care preiau elevii din clasa pregatitoare in
invagamantul primar, elevii din dasa a V-a in invagamaniul gimnazial;

&. Documenta pentru asigurarea corectitudinil Activitati:

a. Proces-verbal al Consiliului de administratie privind constituirea formatiunilor de studbu;

b. Hot3rar) Ca;

¢. Decizii director.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentel preceduri aw rodul de a reglementa modalitatea de
implementare & activitatli procedurate;

- Accesul, pentru flecare Compartiment, la legislatla aplicabil’, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatil.

8.2.3. Circuitul documentelor: :
- Pentru asigurarea conditilor necesare cunoasterd 5l aplicdrii de c3tre salariatli unitatil a prevedenlor

e
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legale care reglementeazd activitatea procedurats, elaboratorul va difuza procedura conform pe3,
8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimant3;

- Copiatar;

- Consumabile (cerneal3ftonery;
- Hartie xaro;

- Dosare,

£.3.2. Resurse umane;
- Conducatorul writatii;
- Compartimentele previzuie In organigrama unitatii

B8.3.3. Resurse financiaroe:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

B.4.1. Flanificarea operatiunilor 3i actiunilor activitatii: ;
Operatiunile s actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de cBtre toate compartimentele
imphicate, conform instructiunilor din prezenta procedurd.

E.4.2. Derularea operatiunilar si actiunilor activititii:

Formatiuniie de studlu se constituie prin hotirare a Consiliului de Administratle, conform prevederilor
legale, pe baza criteriilor de transparents, echitate, nondiscriminare sl de induziune.

Activitatea de constituire a formatiunilor de studiv se realizeazd cu respectarea prevederilor
legale Tn vigoare. Tn acest sens, in unitatea de invatamadnt, se vor lua cel putin urmatoarele
masuri obligataril:

1) Asigurarea transparentel procesulul de repartizare 3 elevilor in clase:

2} Evitarea segregarii de orice tip,;

3} Instruirea corespunzatoare a membrilor Consiliulul de administratie al unitatii, 3 membrilor comisiel
de Tnscriere 5 distribuire aleatorie a copiilorfelevilor din unitatea de invatamant.

Pentru repartizarea elevilor inscrigl Tn clasele de inceput de nivel de studiu, la nivelul unititii de
invitdmint se constitule comisia de Tnscriere si distribuire aleatorie a elevilor, a cirei
componentd este urmitoarea:

a) presedinte - directorul/directorul adjunct al unitatii de invatamant,

b} secretar - secretarul-sef/secretarul unitagii de InvatAmant sau un cadru didactic/informatician, Tn
situatia in care unitatea de Tnvatamdnt nu are un secretar;

¢} membri - cadrele didactice care preiau clasele de inceput de cicu de invitdmant, infarmaticleni,
secretarl.

Mupd finalizarea procesulul de Tnscriere, Comdsla de inscriere $ distribuire aleatorie a elevilor propune
companenta formatiunilor de studiu s Conslliul de administragie aprobs formatiunile de studiu, cu cel
putin S zile lucratoare Tnainte de inceperaa cursurilor noulud an scolar,

Diata la care are loc sediniz de distribuire aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu se afigeazd la

85/18



SCOMLA GIMNAZIALA NR, PROCEDURA CPERATIONALA Edigia; -a

11 ORADEA - =
REPARTIZAREA ELEVILOR INSCRISI T CLASELE DE Revizia 2
INCEPUT DE NIVEL: CLASA PREGATITOARE, CLASA A Y-
A PRIN DISTRIBUIREA ALEATORIE A& ACESTORA IN
FORMATIUNILE DE STUDIL

Cod: P.O. 126 Exemplar nr, 1

avizierul/pe site-ul unitdti de invatdmant, astfel Tncdt printi sau reprezentantii legali ai copiflor/felevilor
sa fie informati &l 58 poata participa, in calitate de observatori, |a repartizarea pe clase a acesiora.

Se va adopta un algoritm obiectiv de repartizare a copiilor/eleviler, bazat pe transparentd si cu
respectarea prevederilor Ordonantei nr, 13772000, republicatd, cu moedificarile si completarile ulterioare,
care 53 prevind toate formele de discriminare, Astfel, repartizarea copillorfelevilor se face in baza
prezentel procedur, respectind criferiile de transparenta, echitate, nondiscriminare i incluziune,

Unitatea de invatimdnt, prin Consiliul de Administratie, hotardste modalitatea cea mal potrivité de
repartizare a copiilor/elevilor, Indiferent de wvarianta/modalitatea adoptatd pentru constituirea
fermatiunilor de studiu, se va respecta achilibrarea numarulul de copiifelevi pe grupd/dasiformatiune
si 58 5e va asigura mixarea acestora astfel incdt diversitatea sociald, stnits, culturald etc. 58 fie reflacrata
in fiecare pclasardadiredultimele doud bancifahele etc.

I. DESCRIEREA PROCEDURI DE DISTRIBUTIE ALEATORIE A ELEVILOR IN FORMATIUNILE DE STUDIU
L& CLASA PREGATITOARE (nivel primar)

Constituirea formatiunitbor de elevi In clasa pregititoare se realizeazd dupd finslizarea procesulul de
fnscriere.

Distribuire aleatorle a elevilor in formatiunilor de studiu In clasa pregititoare se va face in
ordine alfabeticd, conform hotdrarii Consiliului de administratie al unitdtii de invatdmant.

Secretarul comisiel, prin export din Sistemnul informatic integrat al Tnvatdmantubsl din Remdnia (SHIR),
genereazd Lista nominald finala a eleviler inscrigl in dasa pregdtitoars, In vederea constituirk
formatiunilor de studiu.

Comisia de Tnscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de Invitdmant. pe baza listei
finale a elevilor Tnscrisi in clasa pregititoare, generatd din Sistemul informatic integrat al
tnvatdmantului din Romania (SIIR), grupeazi elevil dupd cum urmeaza:

LISTA 1:

a) Fete - virsta de 6 ani impliniti pana la data de 31 august a anului scolar in curs inclusivg

b} Baieyl - virsta de & ani impliniti pind la data de 31 august a anului eolar in curs inclusiv,

c) Elevii & caror limbd mavernd diferd de limba de predare - virsta de 6 ani implinili pand la data de 31
august a anubul scolar in curs indusiv

d) Elevil care nu au parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet, elevii care repeta anul gcolar sau
s-au retras din motive madicale - virsta de & ani Tmplinitl pdna la data de 31 august a anuluf scolar in
curs inclushe,

LISTA 2:

a) Fete - virsta de 6 ani impliniti pind la data de 31 decembrie a anului $colar in curs indusiy;

bl Bileti - vArsta de 6 ant impliniti pind la data de 31 decernbrie a anului scolar in curs indushy;

<) Blevli a cdror limb3 matern3 diferd de limba de predare - virsta de 6 anl implinifl pand la data de 3%
decembrie a anuluil gcolar in curs indusiv;

e



SCOALA GIMNAZIALA MR PROCEDURA OPERATIONALA Edifia: l-a

RERRNLE REPARTIZAREA ELEVILOR INSCRISIIN CLASELE DE Revizla 2
INCEFUT DE NIVEL: CLASA PREGATITOARE, CLASA A V-
A, PRIN DISTRIBLAREA ALEATORIE A ACESTORA TN
FORMATIUNILE DE 5TUDIU

Cod PO, 126 Exernplar nr, 1

d} Elevil care nu au parcurs cidul prescolar sau l-auw parcurs incomplet, elevii care repatd anul joolar sau
s-au retras din motive medicale - virsta de & ani Impliniti p&na la data de 31 decembrie 3 anului gcolar in
curs inclusiv.

Pentru constituirea formatiunitor de studio fn ordine alfabeticd, se ordoneazd alfabetic elevil din lista
finald, grupali pe categorii, conform prevederilor anteripare, i se distribule alternativ, astfel: primul elev
din lista 1, respectiv primul elev din lista 2, fete, respectiv bieti. la dasa pregatitoare A, al deilea elev din
lista 1, respectiv din lista 2, fete, respectiv baieti, 1a clasa pregdtitoare B, 5i asa mai departe, utilizéndu-se,
pe rand, fiecare listh cu elevii dispusi alfabetic. In situatia in care constituirea formagiunilor de studiu se
face in crdine alfabetica, elevii a caror limbd materna diferd de limba de predare §i elevii carg nu au
parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet, precum $i elevii care repetd anul scolar sau cef care 5-
au retras din motive medicale se distribuie slternativ, conform acestei prevederi,

Copiil cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturer claselor, in functie de
tipudl de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificulate de invatare, fara si se aplice procedurile mentionate
la prezentul punce.

In cazul gemenilorftripletilor, parintele sau reprezentantul legal depuneftransmite o declaratie la
unitatea de invatdmant prin care precizeazd dacd doreste repartizarea fratlilor Tn aceeasi clasd sau n
clage diferite. In situagla Tn care parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fragilor In aceeasi
clasd, acestia sunt repartizati in dasa in care a fost distribuit primul dintre frati.

Comisia de Inscriere 5i distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de Invitdmant inalnteazd Consiliului
de administratie, spre aprobane, componenta fliecdrel formatiuni de studiu rezultate.

li. DESCRIEREA PROCEDURII DE DISTRIBUTIE ALEATORIE A ELEVILOR [N FORMATIUNILE DE STUDIU
L& CLASA A V-A (nivel gimnazial)

Farmatiunile de elevi care trec din dasa a 1v-a in clasa a V-a isi pastreazd, de reguld, aceeasl componenta

& care au avit-o la aclul primar,

in cazul unitatil de TnvatAmant cu structuri, in care se organizeaza clasa a V-a doar la nivelul unitath cu
personalitate juridica, Consiliul de administragie decide dacd pastreaza componenta formatiunilor din
ciclul primar sau dach se constituie alte formatiuni de studly, caz in care se aplica prevederile prezente
proceduri, astfel Tncit 53 se preving segregarea de orice tip.

Pentru formatiunile de elevi nou-constituite Tn clasa a V-a (nivel gimnazial), acolo unde sunt doud
sau mai multe clase a V-a, distribuirea aleatorie a elevilor In formatiunile de studiu se va face in
ordine alfabeticd conform hotdrirll Consiliului de administratie al unitatii de invatdmant.
Secretarul comisiel, prin export din Sistemul informatic integrat al Tnvat@mantului din Romania {SHIR),
gerereazl Lista nominala finald a elevilor Inscrisl In clasa a V-a, in vederea constituiril formatiuniior de
studiu,

Comisia de inscriere §i distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant, pe baza listel
finale a elevilor Inscrigi In clasa a V-a, grupeaz3 elevii dupd cum urmeaza:
a3} Fete;
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b} Baieti;

¢) Elevii a c&ror Ambd maternad diferd de limba de predare;
d} Elevii care repetd anul scolar;
&) Elevii transferafi dintr-o aled {ardfunitate de imadmant/dasa.

Pentru constituirea formagiunitor de studiu in ordine alfabeticd, elevii, ordonati alfabetic pe criteriul de
gen fete-bdieti, sunt distribuifi alternativ, astfel: primul elev - fatd, respectiv baiat, la dasa a V-3 A, al
doilea elev din lista 1 - fete, respectiv din lista 2 - baieti, la dlasa a V-a B, 5i asa mai departe, utilirzandu-se,
pe rind, flecare listd cu elevil dispusi alfabetic. In situatla in care constituirea formatiunilor de studiu se
face in ordine alfabeticd, elevii a ciror lmba maternd diferd de limba de predare, elevil care repetd anul
scalar si elevii transferayl dintr-o altd tard/unitate de Tnvatdmaint/clasd se distribuie alternativ conform
aceste] preveder],

in procesul de constituire a formatiundor de studiu se va respecta 5i principiul continuitdtii studiului
limbi moderne £1 din cichul primar.

in cazul constitulrl unor noi formatiuni de studiu in clasa a V-a, elevii cu cerine educationale speciale
sunt repartizagi  echitabil, f2 nivelul  tuturor  claselor, I functie de  tipul de
wilburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de Invigare, fird sd se aplice procedurile mentionate la
rezentul punct,

n cazul gementoriripletilor, pirintele sau reprezentantul legal depuneftransmite o declaratie la
unitatea de invatdmant pein care precizeazd dacd doreste repartizarea fratilor in aceeagl clasd sau in
clase diferite. In situatia in care pirintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fragiior In aceeasi
clasd, acegtia vor fi repartizali in clasa in care a fost distribult primul dintre fratl,

La inscrierea elevilor n unitatea de invatdmant Scoala Gimnaziald Nr.11, Oradea se vor avea in vedere
strazile arondate scolii, iar 1a inscrierea elevilor la stroctura scoll, Scoala Gimnaziald Jlon Bogdan®, se vor
avea in vedere str3zile arondate acesteia, Circumscriptile scolare, numdrul de clase i locurile
disponibile sunt afisate pe site-ul inspectoratulyi scolar, dar i pe site-ul unitdpl de favBtdmant,

Comisia de Inscriere 5 distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de Tnvaidmant inainteazd Consiliubul
de administrajie, spre aprobare, componenta fiecarei formatiuni de studiu rezultate.

Dispozitii finale
Consiliul de administragie aprobd componenta formatiunilor de studiu. In urma aprobaril, comisia de

inscriere st distribuire aleatorie a copillor/elevilor din unitatea de fnvatamant, ntocmeste listele finale cu
componenta formatiunilor de studiu 3i le inainteazd directorulul pentru semnare.,

Datele personale sunt pistrate intr-o forma care permite identificarea persoanelor vizate pentru o
pericad3 care nu depdseste perioada necesard Indeplinirii scopului in care sunt prefucrate acestea, In
conformitate cu prevederlle art. 5 alin. {1} lit. &) din Regulamentul (UE) 2015/679 al Parlamentului
European sl al Consilivlul din 27 aprilie 2016 privind protectia persoaneior fizice Tn ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal sl privind libera circulatle a acestor date 3i de abrogare a
Directivei 38/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Listele finale cu componenta formatiunitor de studiu la clasa pregatitoare - nivel primar §i la clasa a V-a-
nivel gimnazial, sermnate de directorul unitdtii de Tnvatdmant, sunt publice si se afigeaza la avizierul
unitaii de invatEmant si'sau se posteazd pe pagina de internet a unitafii de invatdmant cu cel putin 3
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Zile lucratoare inalnte de Tnceperea cursurilor noulul an scolar,

Listele, In format latrlc, rémdn afizate la avizierul unitdtii de Tnvafamant pana cel tirziu la data inceperi
oursurlor noului an scolar pentru care se organizeazd procesul de inscriere. Listele sunt postate pe
pagina de internet 3 unitSti de invitamant pentru un termen de cel mult 30 de zile de s finalizarea
constituirii formatiundor de studiu, urmand ¢a apod 53 fie Indepariate.

Inspectoratul Scolar va lua toate misurile necesare pentru indepdrtarea acestora de pe site-ul unitagh de
frvdtdmant in termen de ¢el mult 30 de zile de la finalizarea constituirii formatiunilor de studiu.,

Prezenta procedura privind repartizarea elevilar inscrisi in clasele de inceput de nivel: clasa pregéititoare,
dlasa a V-3, se afiseazd de citra comisia de inscrere 51 distribuire aleatorie a copillor/elevilor, pe pagina
de internet proprie sau la aviziesul unitatli de TnvAdmant,

B.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeazd activitatea procedurata se afld in dosarele de
Secretariat sl in dosarul Comisiel desernnate. Analiza sl revizuirea procedurii se face anual sau onl de
céte ori apar modificirl ale reglementarilor legale cu caracter general si intern pe baza cirora se
desfasoard activitatealactivitatile care face/fac obiectul acestei proceduri.
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9. Responsabilitati

9.1, Conducatorul unitatii:

= Anrobd procedura;

= Asigurd implementarea st menfinerea procedors;

- Emite decizia priving stabilirea componentel nominale a formagiunilor de studiv, Tn bazas hotErdrii
Consilivlui de administragle;

= Semneazh listele finale cu componenta formatiunitor de studiu st se asigurd de afisarea acestora pe site 5
Ia avizier, conform prevederilor prezentei proceduri;

- VerificA modul de respectare a prevederitor prezentel procedouri si T5i asumd radspunderea pentru
aplicarea corectd.

9.2, Comisia de Tnscriere si distribuire aleatorie a copiilor/elevilor din unitatea de Tnavitimane $i
Consiliul de Admnistratie:

Comisia de inscriere 5i distribuire aleatorie a coplilor/elevilor din unitatea de invitdmEnt:

= Aplicd si mentine procedura;

- Realizeazd activitatile descrise la termenele stabilite In prezenta procedurd;

- Grupeazafrepatizeazd copiiifelevii, conform prevederilor prezentai proceduri;

- Inainteazd Consiliului de administratie spre aprobare, componenta fiecarel fermatiuni de studiu rezultate;
- Asigurd publicarea proceduril pe pagina de internet proprie sau la avizieru unitagii de fnvatdmant;

- Publica listele finale cu compenenta formatiunilor de studiv, conform prevederilor prezentel proceduri,

Consiliul de Admnistratie:
- Constituie formativunile de studiu, conform prezentel proceduri;
- Emite hotdrarea privind componenta fiecirel formatiuni de studiu rezultate Tn urma repartizaril.
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10, Formular de evidentd a modificarilor
Nr.Crt | Editia |  Data | Revizia |  Data | M. | | Descrierea | Semnatura conducAtorulsl
e S edigied reviglel - | pag. - modifichrll . departanentubu --
i 2 2 4 5 & ] &
10,1 31.03.2023
102 }la 25.08.2003
103 Jia 2 15.0% 2034
11. Fermular de analizi a procedurii
Mr L’nrq,urumuu .':Eﬂhduhﬂur_ | Tnlocuitsede | Avizfavorablt < | Awie | Semnbturs | Data
1. | Didactic Matei Tudor M 15032024
. - LR
2. | Didactic Chuchs Adran e 15.03.2024
Calin ——'_-‘f?!ﬁu
-

12, Lista de difuzare a procedurii

.!glr.‘.ﬁ!{.l- _ Compartiment. Mumest ‘Data | SemnSturs | Data | Daka intedni in vigoare || Samndtura
t. Conform: Procesuhiel Verbal de predare-primire.

13. Anexe

‘Ne€m o 0 Denumireasmexel - | elaborator | 0 F 70 Wumarde Tarhvars.
1 4 3 4 5 &
3.1 Anaxa 1« Hotardne T consiiie comise inseriens 5i a .

distribuire presoolar 5j ey

prescolad i ele |a farm

133 anaxg £+ Pegizie numire comisie inscriene i distribiuine

Shuiy

133 Arexa 3 - Horarare CA aprobare coenpanenta formatiuni da

154 |} Anexa d - Daclzie aprobare componenta lorematunl de stdiu

Erum—-:l."l:..‘l S T e

135 Anexa 5 - Declarats prhdnd frepartizares fratilar in aceeas!
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