ISJBIHOR PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
Domeniul: Specifica de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, Tn etapaa Il | Nr. de ex.: 3
Curriculum si a de inscriere in invatimantul primar pentru anul scolar 2026-2027 | Revizia: 9
inspectie COD P0.01.19 Nr. de ex. 3
scolara Pagina 1 din 8
Exemplar nr.: 3

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

PROCEDURA OPERATIONALA SPECIFICA DE REPARTIZARE
A COPIILOR PE LOCURILE DISPONIBILE, IN A DOUA ETAPA DE iINSCRIERE,
PENTRU CLASA PREGATITOARE, ANUL SCOLAR 2026-2027

Elemente privind
Nr crt responsabilii/ Nume si prenume Functia Data Semnitura
operatiunea
0 1 2 3 4 5
prof. IANTA Felicia
1.1. Elaborare orof. TANKO Zita Inspector scolar 22.05.2026
1.2 Verificare orof. KERY Hajnal Inspector scolar | 55 15 5596
general adjunct
1.3 Avizat juridic jr. BODIUT Amalia Consilier juridic 22.05.2026
prof. dr. STEFANUT Inspector scolar
1.3 Aprobare Alin Serafim general 22.05.2026

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Nr crt Editia/revizia in | Componenta | Modalitatea Data d.e la care se aplica
e e . en . prevederile editiei sau reviziel
cadrul editiei revizuita reviziel e .
’ editiei
0 1 2 3 4
.. .. date, . L.
2.1 Editia 1, revizia 9 . actualizare mai - funie a.c.
’ perioade

3. Lista cuprizind persoanele care difuzeaza procedura operationala

Nr q c
crt | Scopul difuzirii | Exnr. Bl Functia Nume si Data primirii | Email
’ prenume
0 1 2 3 4 5 6 7
Inspector scolar pentru prof. ZSIGO
informatica Tamas 22.05.2026
Inspector scolar pentru prof.
mﬁnoritaiea slogacé MIHALET 22.05.2026
Elaborare/ Jarka
3.1 Informare/ 1 Curriculum | Inspector scolar pentru | prof. ERDELI 22 05.2026
Aplicare invatamant special Elena T
Inspector scolar pentru | prof. IANTA
invatimant primar Felicia 22.05.2026
Inspector scolar pentru prof. BARA
invatamant preprimar Georgeta 22.05.2026
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Inspector scolar pentru
invatamant preprimar si | prof. TANKO
primar — sectia Zita 22.05.2026
maghiara
Inspector scolar pentru
Informare/ invatamant particular, prof.
3.2 Aplicare Management | alternative educationale | ARDELEAN | 22.05.2026
P si monitorizare privind Simona
accesul la educatie
Informare/ . - ing. IUHAS
3.3 Aplicare Informatizare Consilier I A Cristian 22.05.2026
Avizare/ . . . jr. MANOIU
3.4 Informare Juridic Consilier Juridic Teodora 22.05.2026
Verificare/ -
35 Informare/ curriculum Inspector scolar general pm':'alﬂi:?Y 22 05.2026
' Aplicare/ adjunct J e
Arhivare
Aprobare/ prof. dr:
3.6 P 1 Management | Inspector scolar general | STEFANUT | 22.05.2026
Informare ’ - -
Alin Serafim

4. Scopul procedurii operationale:

4.1. 1In aceastd procedura se prezinta modul de realizare a activitatilor in vederea Tnscrierii copiilor
pe locuri disponibile Tn a doua etapa de inscriere in clasa pregatitoare pentru anul scolar 2026-
2027, compartimentele si persoanele implicate.

4.2. Stabileste un set unitar de reguli privind organizarea, desfasurarea si monitorizarea repartizarii
copiilor pe locurile disponibile in a doua etapa de inscriere in clasa pregatitoare pentru anul
scolar 2026-2027.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Prezenta procedura este aplicabild persoanelor mentionate mai sus, din cadrul Inspectoratului
Scolar Judetean Bihor si unitatilor de invatdmant cu personalitate juridica din judetul Bihor
care au locuri disponibile in clasa pregatitoare, dupa incheierea primei etape de Inscriere.

6. Legislatia aplicabila procedurii operationale

6.1. Legea nr. 198/2023 - Legea invatamantului preuniversitar, cu modificarile si completarile
ulterioare

6.2. Ordinul ME 4019/2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul
primar si a Calendarului inscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar 2024-2025

6.3. Ordinul MEC nr. 3334/2026 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invatamantul primar
pentru anul scolar 2026-2027
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca e cazul, actul care defineste termenul respectiv
crt.
1 P.O. Prezentarea formalizata, inscris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
(procedura metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, in vederea realizarii
operationala) activitatii cu privire la aspectul procedural
2 Monitorizare Activitate cu rol de indrumare si sprijin a unitatilor de invatamant
3 U.PJ. Unitate de invatdmant care se organizeaza si functioneaza in baza unui
(unitate de Invatamant | act de infiintare/ functionare, are cod fiscal, stampild cu insemnele ME
cu personalitate sl denumirea exacta a unitatii de invatamant, stema Romaniei, are cont
juridicd) in Trezoreria Statului Roman si activitate financiar-contabila.
4 ISJ Bihor Inspectoratul Scolar Judetean Bihor
5 ME/MEC Ministerul Educatiei/Ministerul Educatiei si Cercetarii
6 SITE Pagina web www.isjbihor.ro
7 Scoala de Unitate de invatdmant obligatoriu la care este arondatd fiecare locuinta
circumscriptie aflata In proximitatea sa.
8 | Circumscriptia scolard | Totalitatea strazilor arondate unitatii de invatamant formeaza
circumscriptia scolard a unitdtii de Tnvatamant respective
9 Locuri libere Diferenta dintre numarul de locuri alocate pentru un anumit nivel de
clasd — clasa pregétitoare - si numarul de copii din circumscriptie care
trebuie inscrisi la acel nivel de clasa
10 Locuri disponibile | Locurile ramase neocupate dupa a doua faza de repartizare si locurile
copiilor din circumscriptia scolara respectiva care au fost inmatriculati
la o alta scoald, in faza a doua de inscriere, sau care nu s-au nscris in
nicio unitate de invatamant in aceasta etapa.
11 a.c. An curent scolar

8. Descrierea procedurii operationale

8.1 Generalitati
Monitorizarea organizarii si desfasurarii repartizarii copiilor pe locurile disponibile, Tn a doua etapa
de inscriere in clasa pregatitoare, pentru anul scolar 2026-2027

Solutionarea oricdrei situatii legatd de Inscrierea in clasa pregatitoare in interesul educational al
elevului si In limitele legii

Stabilirea masurilor de imbundtétire a activitdtii de cuprindere In Tnvatamantul obligatoriu a copiilor
care indeplinesc criteriile stabilite Th metodologie
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8.2 Extras din metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar
CAPITOLUL VII - A doua etapa de inscriere in clasa pregaititoare
Art. 24. —

(1) Parintii copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invatdmant in prima etapa de
inscriere sau care nu au participat la aceasta etapa completeaza o noua cerere-tip de inscriere
n cea de-a doua etapa, pentru locurile disponibile.

(2) Cererile-tip de inscriere pot fi completate doar pentru unitatile de invatamant la care exista
locuri disponibile, afisate conform prevederilor art. 23. Unitatile de invatdmant care nu mai
au locuri disponibile nu pot primi cereri-tip de inscriere in invatamantul primar in etapa a
doua, iar optiunile online pentru aceste unitdti de Invatdmant sunt respinse de aplicatia
informatica.

(3) Tn cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, parintii completeaza, in ordinea descrescatoare
a preferintelor, maximum trei optiuni pentru unitati de invatamant la care mai exista locuri
disponibile.

Art. 25.-

(1) Parintii copiilor mentionati la art. 24 depun/transmit cererea-tip de inscriere in invatamantul
primar online sau la secretariatul scolii aflate pe prima pozitie din cele 3 optiuni exprimate
pentru etapa a doua.

(2) Completarea cererii-tip de inscriere se face in perioada prevazuta de calendarul inscrierii
pentru etapa a doua, prin introducerea in aplicatia informatica a datelor furnizate de parinte.
(3) Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invatamant aflata pe prima pozitie
din cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a doua, in conformitate cu prevederile prezentei
metodologii. Modalitatea de validare este cea prevazuta la art. 15 alin. (3)-(5).
Art. 26. —

(1) Dupa incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de Tnscriere depuse pentru
a doua etapa de inscriere, unitatile de invatimant analizeaza si solutioneazd cererile
parintilor, aplicand o procedura specificd elaboratd de inspectoratul scolar si aprobatd de
consiliul de administratie al inspectoratului scolar, pe baza criteriilor generale si a celor
specifice de departajare, Tn limita locurilor disponibile.

(2) Procedura specifica mentionatd la alin. (1) este comunicatd prin afisare la unitatile de
invatamant si pe site-ul inspectoratului scolar, conform Calendarului inscrierii n
invatamantul primar.

(3) Comisia judeteand/a municipiului Bucuresti are obligatia de a informa ME cu privire la
procedura specifica mentionata la alin. (1).

Art. 27. —

La incheierea operatiilor mentionate la art. 26, conform Calendarului inscrierii in
invatamantul primar, se afiseaza lista cuprinzdnd numele si prenumele candidatilor
inmatriculati la fiecare unitate de invatamant.


https://lege5.ro/Gratuit/gm3demjwg4ya/art-25-a-doua-etapa-de-inscriere-in-invatamantul-primar-metodologie?dp=gmytcmjugu2dona
https://lege5.ro/Gratuit/gm3demjwg4ya/art-27-a-doua-etapa-de-inscriere-in-invatamantul-primar-metodologie?dp=gmytcmjugu2dqmq
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Art. 28. —

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

In situatia in care mai existd copii care nu au fost inca inscrisi la nicio unitate de invatimant,
inspectoratul scolar centralizeaza si solutioneaza cererile parintilor acestor copii.

Comisia judeteand/a municipiului Bucuresti asigura cuprinderea in clasa pregatitoare a copiilor
care nu au fost incd inscrisi la nicio unitate de invatamant, in conformitate cu prevederile prezentei
metodologii, in functie de optiunile périntilor, de numarul de locuri disponibile, stabilite conform
prevederilor Ordinului ministrului educatiei nr. 6.756/2023 pentru aprobarea Metodologiei
privind depasirea efectivelor formatiunilor de anteprescolari, prescolari sau elevi din unitatile de
invatdmant preuniversitar de stat, si de criteriile de departajare anuntate conform prezentei
metodologii.

Pentru rezolvarea situatiilor mentionate la alin. (1), comisia judeteand/a municipiului Bucuresti
utilizeaza locurile disponibile, stabilite conform art. 22.

Ocuparea locurilor disponibile se face in ordinea stabilita, prin aplicarea criteriilor de departajare
generale si specifice prevazute in prezenta metodologie.

Comisia judeteand/a municipiului Bucuresti asigura informarea publicului interesat referitor la
procedurile ce trebuie aplicate si la calendarul depunerii/transmiterii si solutionarii cererilor de
inscriere ale parintilor mentionati la alin. (1).

Art. 29. —

Comisia judeteand/a municipiului Bucuresti rezolva, in a doua etapa de inscriere, precum si
ulterior prevederilor Calendarului inscrierii In invatdmantul primar, orice alta situatie referitoare
la inscrierea 1n Invatamantul primar, avand in vedere, cu prioritate, interesul superior al copilului.
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8.3 Procedura specifica de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in a doua etapa de inscriere
pentru clasa pregatitoare pentru anul scolar 2026-2027

8.3.1 Depunerea/transmiterea cererii-tip de inscriere la secretariatul unititii de invatamant (25 mai
— 29 mai 2026)

Parintii copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invatdmant in prima etapa de inscriere sau
care nu au participat la aceasta etapa, completeaza o noua cerere tip de inscriere in a doua etapa, pe locurile
disponibile.

Cererile se completeaza doar pentru unitatile de invatamant pentru care exista locuri disponibile.
Unitatile de invatamant care nu mai au locuri disponibile nu pot primi cereri-tip de Tnscriere in
invatdmantul primar in a doua etapd, iar optiunile online pentru aceste unitti vor fi respinse de aplicatia
informatica.

In cererea tip de inscriere pentru etapa a doua, parintii vor completa, in ordinea descrescitoare a
preferintelor, maxim trei optiuni pentru unitatea de invatamant la care mai exista locuri disponibile.

Parintii depun cererea on-line sau la secretariatul scolii aflate pe prima pozitie din cele trei optiuni
exprimate pentru a doua etapa.
8.3.2.Completarea cererilor tip de Tnscriere se face, Tn perioada 25 mai — 29 mai 2026, prin introducerea in

aplicatia informaticd a datelor furnizate de parinte.

8.3.3. Validarea cererii tip de Inscriere se face la unitatea de invatdmant aflata pe prima pozitie din cele
trei optiuni exprimate pentru etapa a doua, in perioada 2 — 8 iunie 2026, in prezenta parintelui, prin
semndturd, dacd acesta depune direct documentele la unitatea de invatdmant sau prin mijloace
electronice, dupa caz, conform prevederilor mentionate de metodologia de Tnscriere a copiilor in
invatdmantul primar, pentru anul scolar 2024-2025.

8.3.4. Procesarea cererilor tip de inscriere depuse de parinti, la nivelul unititii de invatamant, pe
baza criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile (9
iunie — 15 iunie 2026)

Dupa incheierea perioadei de completare si validare a cererilor tip de Tnscriere depuse pentru a doua
etapa de inscriere, unitatile de invatdmant analizeaza si solutioneaza cererile parintilor pe baza criteriilor si
a celor specifice de departajare Tn limita locurilor disponibile si completeaza in aplicatia informatica datele
din cererile-tip de inscriere pentru candidatii inscrisi in aceasta etapa.

La incheierea operatiilor mentionate, conform calendarului inscrierii, se afiseaza lista candidatilor
nscrisi la fiecare unitate de invatamant (16 iunie 2026).

8.3.5. Aplicarea criteriilor generale si specifice
In situatia in care, intr-o unitate de invatamant, numarul cererilor de inscriere de la parinti al caror

domiciliu se afld in afara circumscriptiei scolare este mai mare decat numarul de locuri libere definit

conform art. 10 din Metodologie, vor fi aplicate criterii de departajare, generale si specifice.

Criteriile generale de departajare sunt urmatoarele:

a) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;

b) existenta unui document care dovedeste cd este orfan de ambii parinti. Situatia copilului care
provine de la o/un casa de copii/centru de plasament/plasament familial se asimileaza situatiei
copilului orfan de ambii parinti;

C) existenta unui document care dovedeste ca este orfan de un singur parinte;

d) existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invatamant respectiva.

In cazul in care numirul cererilor de inscriere de la parinti din afara circumscriptiei scolare este mai
mare decat numarul de locuri libere, repartizarea copiilor se face in ordinea descrescatoare a numarului de
criterii generale de departajare cumulate de catre fiecare copil:

- serepartizeaza la inceput copiii care indeplinesc trei dintre criteriile generale mentionate mai sus;

- apoi copiii care indeplinesc doua dintre criterii;

- si, in final, copiii care indeplinesc doar unul dintre criteriile mentionate.
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In caz de egalitate pe ultimele locuri, pentru copiii care indeplinesc acelasi numdr de criterii generale
de departajare, ordinea de prioritate a criteriilor este cea stabilita mai sus.

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de Invatdmant si se aplica, dupa
aplicarea criteriilor generale. Pentru criteriile specifice stabilite, unitatea de invdtamant va indica
documentele doveditoare pe care parintele trebuie sa le depuna In momentul completarii/validarii cererii-
tip de Tnscriere.

Prin exceptie, in cazul in care unitétile de invatamant cu predare in limba unei minoritéti nationale
au stabilit printre criteriile specifice de departajare criteriul de cunoastere a limbii de predare, acesta poate
fi aplicat Tnaintea criteriilor generale de departajare.

Criteriile specifice de departajare nu pot fi discriminatorii si trebuie sd tind cont de faptul ca toti
copiii au drepturi egale de acces la educatie, indiferent de conditia sociald si materiala, de sex, rasa,
nationalitate, confesiune.

Criteriile specifice mentionate nu pot include existenta unor liste de preinscrieri, organizate in afara
calendarului Tnscrierii, sau orice alte proceduri care nu respecta spiritul si litera prezentei metodologii.

In cazul in care la o unitate de invatimant, pe ultimul loc liber, este inmatriculat un copil din alta
circumscriptie scolard, fratele sau geaman/sora sa geamdna va fi admis/admisd la aceeasi unitate de
invatdmant, peste numarul de locuri alocat.

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate in urma consultarii cadrelor didactice si a
partenerilor sociali — sindicate, consiliu reprezentativ al parintilor, sunt aprobate de consiliul de
administratie al unitatii de invatdmant, dupa acordarea avizului de legalitate de catre consilierul juridic.
Criteriile specifice de departajare aprobate se anunta public, la data mentionata in calendarul inscrierii, prin
afisare la sediul unitatii de invatdmant. Dupa aceastd data, modificarea criteriilor specifice de departajare
ori addugarea altor criterii sunt interzise.

8.3.6. Centralizarea si solutionarea de cétre 1SJ Bihor a cererilor parintilor copiilor care nu au

fost inca inscrisi la vreo unitate de invatamant (1 septembrie — 4 septembrie 2026)

In situatia in care mai exista copii care nu au fost inscrisi la vreo unitate de invatimant, 1SJ Bihor
centralizeaza si solutioneaza cererile parintilor acestor copii.

Comisia judeteand asigura cuprinderea in clasa pregdtitoare a copiilor care nu au fost Inca inscrisi
la vreo unitate de invatdmant, in functie de optiunile parintilor, de numarul de locuri disponibile si de
criteriile de departajare.

Pentru rezolvarea situatiilor mentionate mai sus, comisia judeteand utilizeaza locurile discponibile.
Ocuparea locurilor disponibile se face in ordinea stabilita prin aplicarea criteriilor de departajare generale
si specifice.

In situatii exceptionale, comisia judeteani poate propune Consiliului de Administratie al ISJ Bihor
repartizarea copiilor in clase, cu depasirea numarului maxim de elevi prevazut de lege.

In aceasta etapa de inscriere, comisiile judetene rezolvi orice alta situatie referitoare la inscrierea in
clasa pregatitoare avand in vedere cu prioritate, interesul educational al copiilor.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea procedurii

9.1. Completarea cererii-tip de inscriere la secretariatul unitatii de invatamant (25 mai - 29 mai 2026) —
responsabil: comisia de inscrire din unitatea de invatamant

9.2. Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invatamant aflata pe prima pozitie in optiunile privind
inscrierea copiilor (2 - 8 iunie 2026) responsabil: comisia de inscrire din unitatea de invitimant

9.3. Procesarea cererilor tip de inscriere depuse de pdrinti, la nivelul unitatii de invatamant, pe baza
criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile si completarea in
aplicatia informatica a datelor din cererile-tip de inscriere pentru candidatii inscrisi in aceasta etapa (9
iunie — 15 iunie 2026) — responsabil: comisia de Tnscriere din unitatea de invatamant
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9.4. Afisarea la fiecare unitate de invatamant a listelor finale ale copiilor inscrisi in clasa pregatitoare (16
iunie 2026) — responsabil: comisia de inscrire din unitatea de invitimant

9.5. Centralizarea si solutionarea de catre ISJ Bihor a cererilor parintilor copiilor care nu au fost inca
inscrisi la vreo unitate de invatamant (1 septembrie — 4 septembrie 2026) — responsabil: comisia
judeteana de inscrire in invatamantul primar — jud. Bihor

10. Cuprins
Nr. componentei | Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagina
in cadrul
procedurii
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau 1

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale: | 1
3. Lista cuprizand persoanele care difuzeazocedurii & procedura operationala | 1
4. Scopul procedurii operationale 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6. Legistlatia aplicabila procedurii operationale 3
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 2
8. Descrierea procedurii operationale 3-7
9. Responsabilitati si rdspunderi in derularea procedurii 7

10. Cuprins 8




